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採用活動における個人情報の取扱いに関する同意書 
 
取得及び利用目的について 
 弊社では、取得しました個人情報について、以下の目的に必要な範囲で利用します。 
（１）採用時の合否判断のため 

 （２）個人情報の利用目的変更のご連絡を行うため 
 上記以外の目的での利用はいたしません。 
 
個人情報の提供について 
 弊社では、取得いたしました個人情報について、以下の場合を除き第三者への提供は行

いません。 
 （１）第三者への提供についてご同意いただいた場合 
 （２）個人情報保護法およびその他の法令に基づく場合 
 
情報の開示・訂正・削除について 
弊社は、個人情報（採用評価情報等を除く）の開示、訂正または削除の依頼を受けた場

合は、弊社の手続きに従って速やかに対応いたします。 
 お問い合わせは、下記のご相談窓口へご連絡ください。 
 
安全管理について 
弊社は、個人情報へのアクセスまたは個人情報の紛失、破壊、改ざん、漏洩等の危険に

対して、技術面及び組織面において必要な安全対策を継続的に講じるよう努めます。 
 
応募書類の返却・廃棄について 
 残念ながら採用に至らなかった場合、お預かりした履歴書をはじめとする選考に使用し

たその他応募書類は、弊社で責任を持って廃棄いたします。返却はいたしませんので予め

ご承知おきください。 
 
個人情報提供の任意性 
応募者の個人情報の弊社への提供は、応募者の同意に基づく任意ですが、弊社の採用選

考に必要な情報が提供されない場合、採用の選考を辞退されたものとみなす場合もありう

ることを予めご承知おきください。 
 
弊社の個人情報相談窓口：  
 担当者 グラムコ株式会社 個人情報問合せ窓口担当 田口 輝 
 住 所 〒103-0022 東京都中央区日本橋室町 4-3-16 
 電 話 03-3548-3003 
 ＦＡＸ 03-3548-3008 
 メール taguchi.gen@gramco.co.jp 
 
弊社の個人情報管理責任者： 
グラムコ株式会社 個人情報保護管理者 重信 佐千子 

住 所 〒103-0022 東京都中央区日本橋室町 4-3-16 
 電 話 03-3548-3003 
 ＦＡＸ 03-3548-3008 
 
上記内容に同意します。 

年   月   日 
 

住 所：              
 

氏 名：              


